ANEXO I – A
MEMÓRIA DE CÁLCULO

Conceito
Memória de cálculo, também chamada de memorial de cálculo, é um documento que visa descrever todos os detalhes dos cálculos feitos para se chegar a determinado valor ou quantidade. Ou seja, é a discriminação de todos os cálculos até o resultado final a ser apresentado.

Memória de Cálculo para Produtos
Dentro do TR há uma planilha discriminativa de produtos e serviços a serem adquiridos. Ali é apresentado o quantitativo geral de aquisição ou contratação. Porém, é necessário que seja feita a memória de cálculo utilizada para explicar exatamente como se chegou àquele quantitativo.

A memória de cálculo deverá ser complementada conforme informações existentes e específicas de cada aquisição. 

Ex: Aquisição de resmas de papel 
	AQUISIÇÃO DE RESMAS DE PAPEL

	SETORES
	I - Quantidade de impressoras
	II - Dispensação de Resmas por setor (média mensal)
	III - Dispensação de Resmas por setor (média anual) = II x 12
	QUANTIDADE DE RESMAS A SEREM ADQUIRIDAS  ANUAL
	TOTAL

	SEDE
	Setor 1
	1
	15
	180
	372 (somatório de todos os valores do item III - Sede)
	840

	
	Setor 2
	2
	3
	36
	
	

	
	Setor 3
	1
	3
	36
	
	

	
	Setor 4
	3
	10
	120
	
	

	VIPACAF
	Unidade de saúde 1
	4
	8
	96
	132 (somatório de todos os valores do item III - Vipacaf)
	

	
	Unidade de saúde 2
	2
	3
	36
	
	

	
	Unidade de saúde 3
	0
	0
	0
	
	

	VIPAHE
	Hospital 1
	1
	15
	180
	336 (somatório de todos os valores do item III - Vipahe)
	

	
	Hospital 2
	0
	0
	0
	
	

	
	Hospital 3
	1
	3
	36
	
	

	
	Hospital 4
	5
	10
	120
	
	




Ex: Aquisição de Dipirona 500gr comprimido
	AQUISIÇÃO DE DIPIRONA 500gr comprimido

	SETORES
	I - Dispensação média mensal*
	II - Dispensação média anual = I x 12
	III - Quantidade anual a ser adquirida
	TOTAL - QUANTIDADE MÍNIMA
	TOTAL - QUANTIDADE MÁXIMA 

	VIPACAF
	Unidade de saúde 1
	400
	                            4.800 
	13.800 (somatório de todos os valores do item II - Vipacaf)
	42.000
	52.500 (42.000 + 25%)

	
	Unidade de saúde 2
	500
	                            6.000 
	
	
	

	
	Unidade de saúde 3
	250
	                            3.000 
	
	
	

	VIPAHE
	Hospital 1
	700
	                            8.400 
	28.200 (somatório de todos os valores do item II - Vipahe)
	
	

	
	Hospital 2
	350
	                            4.200 
	
	
	

	
	Hospital 3
	600
	                            7.200 
	
	
	

	
	Hospital 4
	700
	                            8.400 
	
	
	



*A média mensal é o valor obtido pela dispensação dos últimos 12 meses somados, divididos por 12, conforme exemplo abaixo:
(Mês 1 + Mês 2 + Mês 3 + Mês 4 + Mês 5 + Mês 6 + Mês 7 + Mês 8 + Mês 9 + Mês 10 + Mês 11 + Mês 12)
12

Note-se que no exemplo acima, a quantidade mínima se refere à média obtida, enquanto a quantidade máxima se refere à quantidade mínima de aquisição somados aos 25% de “gordura” permitida para formação de Registro de Preços. 

Memória de cálculo para Serviços
 Para serviços, o ideal é se basear em memórias de cálculo já existentes de outros órgãos públicos, uma vez que os serviços, materiais e variáveis são muito grandes. Um guia para tal é a Bolsa Eletrônica de Compras de SP que contém diversos manuais para formação de um processo (assim como a formação de cálculo).
Seu acesso pode ser feito através de: 
https://www.bec.sp.gov.br/BEC_Servicos_UI/CadTerc/ui_CadTercApresentacao.aspx

Requisitos mínimos para memória de cálculo:
a) Todos os itens / serviços que constam no TR devem ter memória de cálculo, ainda que contenham suas especificidades. 
b) Os itens / serviços deverão vir na mesma ordem que sua apresentação no TR.
c) Cada unidade de saúde/setor/hospital deverá vir discriminado nas planilhas de memórias de cálculo, com seu nome e/ou sigla.
d) Cada unidade deve ter sua memória de cálculo (padronizada), e deverá ser assinada pelo responsável que consolidará as informações (requisitante).
e) O requisitante (ex: Vipahe, Vipacaf) deverá fazer uma planilha nova para complementar as demais, com as informações compiladas, consolidadas e assinadas.
f) No caso de aquisição para a rede inteira, as informações deverão ser consolidadas pela Suad. 
g) No caso de aquisição que contemple VIPACAF e VIPAHE, as informações deverão ser consolidadas e assinadas por ambas, que constarão como requisitantes.
